Smérnice JUPITER clubu, s.r.o.
Velké Mezirici ¢. 1/2020

Pravidla pro poskytovani informaci podle zikona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném p¥istupu k informacim, v platném znéni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Tato smérnice stanovi pravidla pro poskytovani informaci a postupy pfi vyfizovani Zzadosti
o informace podle zdkona €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve zné&ni
pozdéjSich pfedpisti (dale jen ,zdkon o informacich®) v podminkich obchodni
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Clének 2
Poskytovani informaci

1. Informace se poskytuji jejich zvetejnénim nebo na zakladé Zadosti.

2. Zvetejnéni informaci se provadi zejména prostiednictvim oficialnich webovych
stranek JC.

3. Zadost o poskytnuti informace se pod4va Gistné nebo pisemné, a to i1 prostfednictvim
sité nebo sluzby elektronickych komunikaci.

4. Ustn& podané zadosti se vyfizuji neprodleng, a to neformalnim zpisobem v b&Zném
styku a o jejich vyfizeni se neprovadi pisemny zdznam. Pokud tstn& podanou Zadost
nebude mozZné vyfidit neprodlené anebo zadatel nebude informaci poskytnutou na
ustné€ podanou Zadost povaZovat za dostacujici, je tieba, aby Zadatel podal pisemnou
zadost se vSemi nalezitostmi dle zakona o informacich.

Clanek 3
Prijimani, evidence a povéfeni k vyFizovani Zadosti o
poskytnuti informace

1. Pisemné Zadosti o poskytnuti informace (déle jen ,,zadosti*) 1ze podat v listinné
podobé (prostiednictvim posty nebo osobné dorugenim do JC) nebo elektronickou
poStou. Elektronické Zadosti musi byt podiny prostiednictvim elektronické
podatelny: podatelna@jupiterclub.cz. Tyto Zadosti nemusi byt podepsany
zaru¢enym elektronickym podpisem.

2. Zadosti (véetné elektronicky podanych Zadosti) eviduje a vyfizuje ekonomické
oddéleni JC. Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti v prvni instanci je v plsobnosti
jednatele spolec¢nosti.

3. K rozhodovani o opravnych prostfedcich (odvolani, stiznost, ne¢innost) je pak v druhé
instanci pislusny Utad pro ochranu osobnich udaj.




Clének 4
Vy¥Fizovani pisemnych Zadosti o poskytnuti informace

1. Osoba povéfena vyfizovanim Zadosti (déle jen ,,zpracovatel), posoudi Zadost a ovéfi,
zda tato obsahuje dostatek daji o Zadateli, nutnych k dal$imu postupu pii vyfizeni
74dosti. Pokud je z Zadosti ziejmé, Ze ji bude bez dalsiho vyhovéno nebo Ze bude
odloZena z diivodu, Ze se pozadovana informace nevztahuje k piisobnosti JC, postaci,
kdyz je v Zadosti uvedena dorucovaci adresa Zadatele. Pokud bude nutné uzaviit
licen¢ni smlouvu nebo vydat rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, musi byt v Zadosti
uvedeny i dalsi identifikaéni udaje:

- fyzicka osoba uvadi jméno, piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo bydlisté, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu a adresu pro dorucovani, lisi-li
se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté,

- pravnickd osoba uvadi nazev, identifika¢ni Cislo, adresu sidla a adresu pro
dorucovani, 1i§i-li se od adresy sidla.

2. Pokud nedostatek daji o Zadateli bude branit postupu vyfizeni Zadosti, zpracovatel
vyzve Zadatele ve [hité do 7 dnd ode dne podani Zadosti k jejimu doplnéni. Nevyhovi-
li Zadatel této vyzvé do 30 dni ode dne jejiho doruceni, Zadost se odlozi (na tuto
skuteénost je nutné Zadatele upozomnit ve vyzv€). O odloZeni Zddosti se nevydava
rozhodnuti, pouze se poiidi zaznam.

3.V piipadg, e zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, zpracovatel mize
nejpozdéji do 7 dnii od podani zadosti misto poskytnuti informace sdélit Zadateli tidaje
umoziiujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace. Pokud Zadatel trva na pfimeém
poskytnuti zvefejnéné informace, tuto mu zpracovatel poskytne.

4.V piipadé, 7e je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je-li formulovéna pfili§ obecng, zpracovatel vyzve Zadatele ve lhiité do 7 dnti od
podani Z4dosti, aby zadost upfesnil. Neupiesni-li Zadatel Zadost do 30 dni ode dne
dorugeni vyzvy, rozhodne zpracovatel o odmitnuti Zadosti.

5. V piipadé, Ze poZadovana informace se nevztahuje k plsobnosti JC, zpracovatel zadost
odlozi a vyrozumi o tom Zadatele do 7 dnti ode dne doruceni Zadosti.

6. V piipadg, Ze existuje zdkonem stanoveny divod pro neposkytnuti informace, byt’ i jen
z&asti, zpracovatel vyda rozhodnuti o odmitnuti Zadosti do 15 dnli ode dne piijeti Zadosti.
Proti tomuto rozhodnuti 1ze podat odvolani ve Ihiité¢ 15 dni ode dne jeho doruceni. O
odvolani rozhoduje Utad pro ochranu osobnich tidaji.

7. Neni-li 7adost odloZena ani neni rozhodnuto o jejim odmitnuti, zpracovatel poskytne
pozadovanou informaci ve lhiit¢ do 15 dnit ode dne podéani Zadosti pfip. uptesnéni ¢i
doplnéni zadosti. Lhiitu k vyfizeni zddosti miiZe ve vyjimecnych piipadech prodlouzit
jednatel spoletnosti ze zdvaznych dtvodi, stanovenych zdkonem o informacich, a to
maximalné o 10 dndl na zékladé zdiivodnéné Zadosti zpracovatele. Zadatel musi byt o
prodlouzeni lhity vzdy prokazatelné¢ informovéan, a to pred uplynutim lhity pro
poskytnuti informace. PoZaduje-1i se za poskytnuti informace tthrada podle ¢ldnku 5 této
smérnice, je poskytnuti informace podminéno zaplacenim pozZadované Ghrady.

Clének 5
Uhrada nakladi za poskytovani informaci.

1. Naklady spojené s poskytovanim informaci se stanovi podle Sazebniku uhrad, ktery
stanovi vedeni JC vZdy pro piislusné Gcetni obdobi.

2. Uhrada nakladt vzniklych na zakladé jedné Zadosti se do celkové vyse 100,- K¢&
nepozaduje. Presahuji-li celkové naklady ¢astku 100,- K&, zpracovatel pisemné oznami
7adateli pfed poskytnutim informace pozadavek na thradu nékladd a soucasné mu sdéli
vy3i této thrady, zpisob jejiho vycisleni a zpiisob zaplaceni.



3. Uhradu nakladi za poskytnuti informace muze zadatel provést v hotovosti na
ekonomickém useku JC, slozenkou nebo bezhotovostné na uéet JC.

4. Pokud zadatel do 60 dnti ode dne doruceni ozndmeni o vy$i pozadované uhrady tuto
nezaplati, Zadost se odlozi.

Clének 6
StiZnosti na postup p¥i vyfFizovani Zadosti o informace
1. Zadatel miiZe podat stiZnost na postup p¥i vyfizovani Zadosti o informace, a to
pisemné nebo ustné. Stiznost se poddva u zpracovatele. Je-li stiznost podana Ustné a
nelze-li ji hned vyfidit, sepiSe o ni zpracovatel pisemny zdznam.
2. Pii vyfizovani stiZznosti postupuje zpracovatel dle piislusnych ustanoveni zikona o
informacich.

Clanek 7
Zavéreéna ustanoveni

a timto dnem také nabyla u¢innosti.
2. Touto smérnici se zruduje Smémice Jupiter clubu, s.r.o. Velké Mezifi¢i ¢. 1/2017.







